VOORBEELD AANVRAAGFORMULIER WOP  |  ALLEEN TER VOORBEREIDING
Voorbeeld aanvraagformulier WOP
Alleen ter voorbereiding. Dit Word-document kun je niet indienen als aanvraag. Dien je aanvraag in via het online formulier met eHerkenning.
Inleiding
Met dit formulier vraag je subsidie aan voor het sociaal beheer van één of meer wijkontmoetingsplekken in Amersfoort. De subsidie is voor twee kalenderjaren: 2027 en 2028.
De subsidie is een vast bedrag per categorie. Per kalenderjaar geldt:
categorie A: € 31.250 per jaar;
categorie B: € 56.250 per jaar;
categorie C: € 87.500 per jaar.
Je kiest in dit formulier alleen de categorie die bij de wijkontmoetingsplek past. Het subsidiebedrag volgt automatisch uit die categorie.
Wat heb je nodig?
gegevens van de organisatie die de aanvraag doet;
informatie over openingstijden, activiteiten, bezoekers, vrijwilligers, netwerkpartners en sociaal beheer;
een plan voor 2027 en 2028;
een sluitende begroting voor beide jaren;
bij een eerste aanvraag: een recent KvK-uittreksel, de statuten of het reglement en de bestuurssamenstelling.


Gegevens van de wijkontmoetingsplek
Vul hieronder de gegevens in van de wijkontmoetingsplek(ken) waarvoor je subsidie aanvraagt.
[bookmark: sub_wijkontmoetingsplek_straat]Straat:
	 



[bookmark: sub_wijkontmoetingsplek_huisnummer]Huisnummer
	 



[bookmark: sub_wijkontmoetingsplek_postcode]Postcode
	 



[bookmark: sub_wijkontmoetingsplek_contactpersoon]Contactpersoon
	 



[bookmark: sub_wijkontmoetingsplek_telefoonnummer]Telefoonnummer
	 



[bookmark: sub_wijkontmoetingsplek_website]Website
	 





Checklist of je aan de voorwaarden van de regeling voldoet
Zet bij iedere regel een kruisje. Met “ja” bevestig je dat de organisatie nu aan de voorwaarde voldoet of hier tijdens de hele subsidieperiode aan zal voldoen.
[bookmark: sub_voorwaarde_nr01]De subsidie wordt alleen gebruikt voor de activiteiten waarvoor de subsidie is verleend
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr02]Iedereen die bij de activiteiten werkt met personen jonger dan 18 jaar heeft een geldige Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG). Dit geldt voor professionals, stagiairs en vrijwilligers.
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr03]De organisatie regelt de vergunningen die nodig zijn voor de activiteiten
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr12]Alle inwoners zijn welkom, ongeacht bijvoorbeeld achtergrond, geloof, leeftijd, beperking of situatie
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr13]Er is een actueel vrijwilligersbeleid. Daarin staat ook voor welke vrijwilligers een VOG nodig is.
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr06]Er zijn duidelijke huisregels
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr14]Er zijn schriftelijke gebruikersovereenkomsten met huurders of vaste gebruikers, als die er zijn.
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr08]De organisatie voert het beheer van de plek zelf uit (zelfbeheer).
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr09]De plek is bereikbaar en toegankelijk voor inwoners, ook voor inwoners in een kwetsbare situatie
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr10]De wijkontmoetingsplek is herkenbaar en zichtbaar in de wijk
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr11]De wijkontmoetingsplek is vrij toegankelijk en veilig
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr_15]Tijdens de inloop zijn koffie en thee laagdrempelig beschikbaar. Geld mag voor bezoekers geen belemmering zijn. De organisatie gebruikt hiervoor een sociaal toegankelijk systeem.
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr_16]De inloop is maximaal zes weken per kalenderjaar gesloten.
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr_17]Het is duidelijk wie waarvoor verantwoordelijk is. Er zijn afspraken over dagelijkse aansturing, mandaat, escalatie, klachten en sociale veiligheid.
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_voorwaarde_nr_18]De sociaal beheerder wordt zorgvuldig en volgens de regels ingezet. De afspraken zijn schriftelijk vastgelegd. De organisatie regelt de afdrachten en verzekeringen die bij de gekozen constructie horen.
☐ Ja     ☐ Nee
Voldoe je niet aan deze voorwaarden? Dan kun je helaas geen subsidie krijgen.


Categorie
Kies per onderwerp de omschrijving die het beste past. De categorie met de meeste passende omschrijvingen is de categorie voor de aanvraag en bepaalt dus ook voor welke subsidiecategorie je in aanmerking komt. 
[bookmark: sub_openingstijden_inloop]Hoeveel dagen bent u geopend voor inloop?
☐ A. Minstens 8 dagdelen van 3 uur of meer per week
☐ B. 5 dagen per week tijdens kantooruren
☐ C. Doordeweeks open en daarnaast regelmatig in de avond en/of in het weekend
Dit veld is verplicht.
[bookmark: sub_toelichting_inloop]Toelichting:
	 



[bookmark: sub_vrijwilligers]Hoeveel vrijwilligers zijn er werkzaam op een dag met inloop en collectieve activiteiten?
☐ A. Gemiddeld 2 tot 3 vrijwilligers
☐ B. Gemiddeld 4-6 vrijwilligers
☐ C. Gemiddeld 7 of meer vrijwilligers
[bookmark: sub_toelichting_vrijwilligers]Toelichting:
	 



[bookmark: sub_programmering]Hoeveel ruimtes of plekken zijn beschikbaar voor maatschappelijke activiteiten?
☐ A. Activiteiten vinden plaats in dezelfde ruimte als de inloop
☐ B. Activiteiten vinden plaats in de inloop en in één of twee ruimtes of plekken voor maatschappelijke activiteiten
☐ C. Activiteiten vinden plaats in de inloop en in drie of meer ruimtes of plekken voor maatschappelijke activiteiten
[bookmark: sub_toelichting_programmering]Toelichting:
	 





Categorie
[bookmark: sub_bezoekers]Hoeveel bezoekers nemen er naar verwachting per week deelnemen aan activiteiten en de inloop. 
☐ A. 50-100 bezoekers per week van de inloop en gezamenlijke activiteiten
☐ B. 100 – 150 bezoekers per week van de inloop en gezamenlijke activiteiten
☐ C. 151 of meer bezoekers per week van de inloop en gezamenlijke activiteiten
[bookmark: sub_toelichting_bezoekers]Toelichting:
	 



[bookmark: sub_netwerk]Hoeveel netwerkpartners werken er regelmatig vanuit of met de wijkontmoetingsplek?
☐ A. 1-2 professionele netwerkpartners
☐ B. 3-4 professionele netwerkpartners
☐ C. 5-10 professionele netwerkpartners
[bookmark: sub_toelichting_netwerk]Toelichting:
	 



[bookmark: sub_uren_sociaal_beheer]Hoeveel uur vindt er betaald en/of vrijwillig sociaal beheer structureel plaats bij de wijkontmoetingsplek?
☐ A. 16-23 uur per week
☐ B. 24-32 uur per week
☐ C. 33 uur of meer per week
[bookmark: sub_toelichting_sociaal_beheer]Toelichting:
	 



[bookmark: sub_categorie_keuze]Welke categorie is het meeste gekozen en vraag je aan? 
☐ A. €31.250 per jaar
☐ B. €56.250 per jaar
☐ C. €87.500 per jaar
[bookmark: toelichting_categorie_keuze]Leg uit waarom de gekozen categorie past bij de omvang en inrichting van het sociaal beheer. (maximaal 250 woorden)
	 





Plan
Om de subsidie aan te kunnen vragen, stel je een plan op waarin je beschrijft wat je in de komende twee jaar gaat doen. Hiervoor vul je het onderstaande format in. De gemeente beoordeelt de aanvragen op vier hoofdonderdelen. Beantwoord de vragen concreet. Gebruik voorbeelden, cijfers en resultaten waar dat kan.
Beoordeling
﻿Functie sociaal beheer en vrijwilligers wegen ieder voor 30% mee. Maatschappelijke impact en ondernemerschap wegen ieder voor 20% mee
Functie sociaal beheer (30%)
[bookmark: sub_ervaring_vakmanschap]Welke kennis, vaardigheden en ervaring hebben de sociaal beheerder(s)? Hoe heeft eerdere inzet geholpen om inwoners in een kwetsbare situatie te bereiken? 
	 



[bookmark: sub_visie_en_eigen_aanpak]Wat verstaan jullie onder goed sociaal beheer? Hoe ziet jullie aanpak er in de praktijk uit en waarom past die bij deze plek en wijk? 
	 



[bookmark: sub_resultaten_en_aanpak]Wat wil je in 2027 en 2028 bereiken met het sociaal beheer? Welke stappen zet je en hoe volg je of dit lukt?
	 





Plan
Vrijwilligers (30%)
[bookmark: sub_vrijwilligers_hoe]Hoe dragen vrijwilligers bij aan de inloop en activiteiten? Beschrijf de omvang, samenstelling en inzetbaarheid van het vrijwilligersbestand.
	 



[bookmark: sub_vrijwilligersbeleid]Hoe werf, boei, bind, begeleid en behoud je vrijwilligers? Beschrijf ook hoe je omgaat met VOG’s en veilige inzet. 
	 



[bookmark: sub_meedoen_en_meepraten_vrijwilligers]Hoe betrek je vrijwilligers en deelnemers bij het bedenken, uitvoeren en evalueren van de programmering?
	 





Plan
Maatschappelijke impact (20%)
[bookmark: sub_samenwerking_organisaties]Met welke organisaties en professionals werk je samen? Wat doen jullie samen, hoe helpt dit de activiteiten en welke groepen bereik je hiermee? 
	 



[bookmark: sub_kwetsbare_inwoners]Voor welke groepen zijn de inloop en activiteiten relevant? Welke drempels neem je weg? Hoe zoek je actief aansluiting? Hoeveel deelnemers wil je in totaal per week bereiken? 
	 





Plan
Ondernemerschap (20%)
[bookmark: sub_sociaal_ondernemerschap]Welke rol speelt ondernemerschap bij de ontwikkeling van de plek? Hoe zorg je dat de wijkontmoetingsplek zichtbaar, uitnodigend en toegankelijk is? 
	 



[bookmark: sub_aanvullende_financiering]Uit welke bronnen wordt de plek betaald? Welke eigen inkomsten, bijdragen, fondsen of andere subsidies zijn er? Wat ga je in 2027 en 2028 doen om de financiering breder en sterker te maken? 
	 





Financiën
De categorie die je gekozen heeft bepaalt voor welk subsidiebedrag je in aanmerking komt. Hieronder ziet de eerder gekozen categorie. Wij vragen je daarnaast uw bankgegevens aan te vullen
[bookmark: sub_subsidiebedrag]Subsidiebedrag per jaar in euro's?
[bookmark: text_block_705285]€ 
	 



Vul hier het IBAN-nummer (bankrekeningnummer) waar de subsidie op wordt gestort.
[bookmark: sub_iban]IBAN-nummer:
	 



[bookmark: sub_begunstigde]Naam:
	 



Begrotingsdocument
Dien voor deze activiteit een begroting in. Gebruik hiervoor dit begrotingsformat in Excel.  
Let op: vraag je voor meerdere ontmoetingsplekken deze subsidie aan? Zorg er dan voor dat uit de begroting duidelijk wordt wat de kosten zijn per ontmoetingsplek. Je kunt ook een aparte begroting per ontmoetingsplek indienen


Aanvullende documenten
[bookmark: sub_wijzigingen]Is er een wijziging geweest ten opzichte van de eerder ingediende statuten en of KvK-uittreksel?
☐ Ja     ☐ Nee
[bookmark: sub_jaarverslag]Jaarverslag, de jaarrekening of de balans van het voorgaande jaar
Bestand toevoegen
Of sleep je bestanden hierheen
	 



[bookmark: sub_document_aanvullend]Aanvullende documenten
Bestand toevoegen
Of sleep je bestanden hierheen
	 



[bookmark: sub_documenten_opmerking]Opmerkingen
	 



Toestemming verwerken persoonsgegevens
Hierbij geef ik Gemeente Amersfoort toestemming om bovenstaande gegevens over mij te verwerken. Mijn toestemming geldt alleen voor de hierboven ingevulde gegevens en voor het omschreven doel. Voor andere, nieuwe gegevensverwerkingen vraagt de gemeente mij opnieuw om toestemming. Als gegevens niet (meer) nodig zijn, registreren we die niet of we verwijderen ze. Ik weet dat ik mijn toestemming altijd weer kan intrekken.
☐ 
Correspondentie
Ik ben voldoende bereikbaar op het opgegeven e-mail adres voor correspondentie.
☐ 
[bookmark: amf_waarheid]Dit formulier is naar waarheid ingevuld
☐ Check
Indienen via het online formulier met eHerkenning   •   1
